Guatemala, 29 de enero de 2021.

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Licenciado Quezada:

Por este medio, respetuosamente le presento el informe de las actividades realizadas, conforme a
los estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales individuales en general
ndmero 029-87-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 39-B-2021, correspondiente
al periodo del 18 al 31 de-enero del presente afioy para el cobro de mis honorarios adjunto la factura
Serie: C3B7CDAO Numero de DTE: 2929282109.

Actividades realizadas:

Asesorar sobre procedimientos administrativos aplicables a las actividades planificadas.

Se llevé a cabo visita de campo.

Participar y asesor en reuniones de coordinacién, planificacién y evaluacién de las
actividades relacionadas a la conmemoracién del Bicentenario de la Independencia.

Asesorar y coadyuvar las acciones y medidas que contribuyan a alcanzar los objetivos.
planteados para la conmemoracién del Bicentenario de la Independencia.
Se gestiond mobiliario y equipo para la oficina de Bicentenario

Resultados obtenidos:

Se asesoré al entonces Coordinador de la oficina de Bicentenario en relacién con los
procedimientos administrativos de las actividades de conmemoracién del Bicentenario de
la Independencia de Guatemala, conociendo sus requerimientos especificos para establecer
una ruta de trabajo.

Se llevé a cabo visita de campo al lugar donde se realizar4 la ceremonia de lanzamiento de
las actividades del Bicentenario para conocer las instalaciones, las condiciones del lugary el
espacio disponible.

Se asesoraron reuniones de coordinacién entre personal de la oficina del protocolo del
Despacho Superior del Ministerio de Cultura Deportes con el objeto de establecer criterios
de ubicacién y distribucién de espacios para la primera actividad relacionada al lanzamiento
de las celebraciones del Bicentenario.




Pedro Luis Mejia Granja

Se coadyuvé en la realizacién, revisién y edicion de la presentacién de actividades del
lanzamiento del Bicentenario. La cual se expuso a las autoridades superiores por el entonces
Coordinador de la oficina de Bicentenario.

Se llevaron a cabo reuniones de coordinacién y planificacién de actividades con el equipo
de Bicentenario.

Se participé en reunién con altas autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes, donde
Se presentaron avances en la organizacién y se puntualizé en la integracién del presupuesto
para la organizacién de la actividad de lanzamiento del Bicentenario en la cual se propuso
agenda.

Se asesoré en la integracién del presupuesto inicial segln requerimientos propios del
evento. Se analizaron posibles ventajas y desventajas de los servicios.

Se participé en reunién de acercamiento con la persona miembro de la Oficina de
Cooperacién Internacional del Ministerio de Cultura y Deportes responsable del
relacionamiento entre Guatemala y la CECC-SICA, para establecer posibles apoyos en las
actividades conjuntas del Bicentenario.

Se coadyuvé en la gestién para proveer de mobiliario Y equipo a la oficina de Bicentenario.

Se logré dotacién de un equipo de cémputo y escritorio fundamentales para el desarrollo
del trabajo requerido.




